Zat. Nr 9

UCHWALA NR 1/01/2025
ZARZADU INWAR SPOLKA AKCYJNA W SIERADZU
z dnia 02 stycznia 2025 roku.

w sprawie:  okre$lenia wysokos$ci optat za sporzgdzenie odpisu lub kopii dokumentacji o

czasowym okresie przechowywania.

Zarzad INWAR Spédtka Akcyjna z siedzibg w Sieradzu na podstawie Statutu Spétki oraz
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 r. w sprawie okreslenia maksymalnej
wysokosci optat za sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania (Dz. U. z 2005 r. nr 28 poz. 240) ustala wysokosci optat za sporzgdzanie odpisu
lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania.

1.

§1
Wysoko$¢ optat za udostepnienie dokumentacji osobowo-ptacowej (ceny brutto) zgodnie z
Zarzadzeniem Ministra Kultury z dnia 14 .07.2003 r w sprawie okreslenia maksymalnej
wysokos$ci optat za sporzgdzenie odpisu, kopii lub skanu) :
1.1. Pozycje z cenami za sporzgdzenie:

1.1.1. Kkopii i skanu $wiadectwa pracy — 17 zi;

1.1.2. kopii i skanu, z zastrzezeniem pkt. 3, innego niz Swiadectwo pracy dokumentu z
zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysoko$é
wynagrodzenia — 4 zt;

1.1.3. kopii i skanu kazdej karty zarobkowej bgdz zasitkowej albo strony listy ptac — 4 zt;

1.1.4. odpisu $wiadectwa pracy, za kazdg rozpoczetg strone — 35 zt;

1.1.5. odpisu innego niz $wiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym
dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢ wynagrodzenia, za kazdg rozpoczetg strone
-8z

1.1.6. odpisu skréconego wysokosci zarobkéw na podstawie list ptac, za kazdg pozycje
zestawienia (kwote wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia za krétszy okres
faktycznie przepracowany w ciggu roku) — 4 zt,

1.2. Laczna optata od jednorazowo ztozonego zaméwienia nie moze przekroczy¢ kwoty 200 zt.

1.3. W przypadku przesyiki dokumentacji na adres Wnioskodawcy, dolicza sie koszty przesytki
wedtug cennika Urzedu Pocztowego oraz optaty pobierane przez poczte z tytutu
przekazania naleznosci na rachunek bankowy Spétki.

Za udostepnienie przechowywanej dokumentacji innej niz wymienione pozycje w Zarzadzeniu

Ministra Kultury z dnia 10.02.2005 r w sprawie okreslenia maksymalnej wysokos$ci optat za

sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania (Dz. U. z

2005 r. nr 28 poz. 240), optaty jednostkowe wynoszg (ceny netto):

2.1. za przygotowanie dokumentacji do udostepnienia, za kazdg godzine pracy pracownika

Sktadnicy Akt — 76,96 zt x 23% VAT = 94,65 zi brutto,

2.2. za sporzadzenie wyciggéw lub zestawien na podstawie przechowywanej dokumentaciji, za
kazdg godzine pracy pracownika Sktadnicy Akt — 76,96 zt x 23% VAT = 94,65 zt brutto,

2.3. za sporzgdzenie uwierzytelnionej kopii lub skanu dokumentu formatu A4, za kazda strone
— 6,84 zt netto x 23 % = 8.41 zi brutto

2.4. za sporzadzenie uwierzytelnionej kopii lub skanu dokumentu formatu A3, za kazdg strone
—-13,68 netto, x 23% VAT = 16,83 zt netto

2.5. za sporzadzenie uwierzytelnionej kopii lub skanu dokumentu formatu A2, za kazdg strone
- 27,37 zt netto, x 23 % VAT = 33,66 zt

2.6. za sporzadzenie uwierzytelnionej kopii lub skanu dokumentu formatu A1, za kazdg strone
— 54,72zt netto x 23% VAT = 67,30 zt

2.7. za sporzadzenie uwierzytelnionej kopii lub skanu dokumentu formatu AO, za kazda strone
- 112,10 zt netto x 23 % VT = 137,88 zt

2.8. za sporzadzenie na podstawie materiatow zrodtowych zaswiadczenia potwierdzajgcego
dane lub zdarzenia inne niz wysoko$¢ wynagrodzenia —119,72 zt netto x 23% VAT
=147.25 zt




2.9.za sporzadzenie na podstawie materiatébw zroédtowych o$wiadczenia ogolnego
potwierdzajgcego jakie dokumenty posiada archiwum — 51,33 zt netto x 23% VAT = 63,10
zt
2.10. odpowiedniki dokumentéw sktadanych do ZUS w postaci papierowej lub
elektronicznej (z podpisem elektronicznym kwalifikowanym):
2.10.1. odpowiednik Zaswiadczenia o Zatrudnieniu i Wynagrodzeniu — 239,43 zt netto + 23
% VAT = 294,43 zt,
2.10.2. odpowiednik Swiadectwa Pracy w Szczegéinych Warunkach lub szczeg6linym
charakterze pracy 239.43 zt netto + 23 % VAT = 294,50 z
2.10.3. odpowiednik Swiadectwa Pracy w Goérnictwie — 239,43 zt netto + 23 % VAT =
294,50 zi,
2.10.4. zaswiadczenie o Okresach Przebywania na Zwolnieniach Lekarskich — 102,61 zt
netto + 23% VAT = 126,21 zi,
2.10.5. zaswiadczenie Potwierdzajace Zatrudnienie —42.75 zt netto + 23% VAT = 52,58 z4,
2.11. W przypadku przesyitki dokumentacji na adres Wnioskodawcy, dolicza sie koszty
przesyiki wedtug cennika Urzedu Pocztowego oraz optaty pobierane przez poczte z tytutu
przekazania naleznosci na rachunek bankowy Spéiki.
2.12. Inne pozycje:
2.12.1. zaswiadczenie o przedtuzeniu urlopu wychowawczego z uwagi na chorobe dziecka i
tym samym nie mozno$¢ uczeszczania dziecka do przedszkola 42,29 zt brutto,
2.12.2. wypozyczenie akt do sgdu 76.96 zt netto+ 23% VAT = 94.66 zi,
2.12.3. zaswiadczenie o przebywaniu na zasitkach macierzynskich, urlopach
wychowawczych 76,96 zt netto+ 23% VAT 94,66 zi,
2.12.4. odpowiedz na pismo z ZUS o odmowie ustalenia kapitatu poczatkowego 85,50 zt
netto +23% VAT = 105,17 brutto,
2.12.5. duplikat RP-7 52,86 zit brutto,
2.12.6. zaswiadczenie o okresach zasitkowych 102,61 zt netto+23% VAT = 126.21 zt,
2.12.7. wyszukanie dokumentu, wyjasnienie — zaswiadczenie do ZUS 76,96 1zt netto+
23% VAT = 94,66 zl,
2.12.8. sprostowanie daty urodzenia, nazwiska na $wiadectwie pracy 119,72 zt netto +23%
VAT = 147,26 z,
2.12.9. wyliczenie wynagrodzenia zastepczego do sadu 68,40 zt netto +23% VAT = 84,14
zt,

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ obnizenia ceny.

4. Za przygotowanie i wystanie oryginalnych, przechowywanych dokumentéw dla jednej osoby
fizycznej, do podmiotéw wykazujgcych interes prawny w ich uzyskaniu, pobiera sie
kazdorazowo optate jednostkowag 82,09 =zt netto + 23%+ VAT= 100,97 oraz dolicza koszty
przesyiki.

5. W przypadku braku mozliwo$ci wydania czesci oryginatdw dokumentéw, za sporzadzenie ich
uwierzytelnionych kopii lub skanéw (uwierzytelnionych), pobiera sie optate, jak wyzej.

6. Do sumy cen jednostkowych z ust.1, dodaje sie tylko koszt poniesionych optat pocztowych.
Podatek VAT dodaje sie tylko dla pozycji wymienionych w ust. 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 02 stycznia 2025 roku.
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