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UCHWAŁA NR 1/01/2026 

ZARZĄDU INWAR SPÓŁKA AKCYJNA  
W SIERADZU z dnia 02 stycznia 2026 roku. 

w sprawie: określenia wysokości opłat za sporządzenie odpisu lub kopii dokumentacji o 
czasowym okresie przechowywania. 

Zarząd INWAR Spółka Akcyjna z siedzibą w Sieradzu na podstawie Statutu Spółki oraz 
Rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 r. w sprawie określenia maksymalnej 
wysokości opłat za sporządzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie 
przechowywania (Dz. U. z 2005 r. nr 28 poz. 240) ustala wysokości opłat za sporządzanie odpisu 
lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania. 

§ 1  
1. Wysokość opłat za udostępnienie dokumentacji osobowo-płacowej (ceny brutto) zgodnie 

z Zarządzeniem Ministra Kultury z dnia 14.07.2003 r w sprawie określenia maksymalnej 
wysokości opłat za sporządzenie odpisu, kopii lub skanu): 
1.1. Pozycje z cenami za sporządzenie: 

1.1.1. kopii i skanu świadectwa pracy – 17 zł; 
1.1.2. kopii i skanu, z zastrzeżeniem pkt. 3, innego niż świadectwo pracy dokumentu  

z zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzającego wysokość 
wynagrodzenia – 4 zł; 

1.1.3. kopii i skanu każdej karty zarobkowej bądź zasiłkowej albo strony listy płac – 4 zł; 
1.1.4. odpisu świadectwa pracy, za każdą rozpoczętą stronę – 35 zł; 
1.1.5. odpisu innego niż świadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pracy,  

w tym dokumentu potwierdzającego wysokość wynagrodzenia, za każdą rozpoczętą 
stronę – 8 zł; 

1.1.6. odpisu skróconego wysokości zarobków na podstawie list płac, za każdą pozycję 
zestawienia (kwotę wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia za krótszy okres 
faktycznie przepracowany w ciągu roku) – 4 zł; 

1.2. Łączna opłata od jednorazowo złożonego zamówienia nie może przekroczyć kwoty 200 zł. 
1.3. W przypadku przesyłki dokumentacji na adres Wnioskodawcy, dolicza się koszty przesyłki 

według cennika Urzędu Pocztowego oraz opłaty pobierane przez pocztę z tytułu 
przekazania należności na rachunek bankowy Spółki. 
 

2. Za udostępnienie przechowywanej dokumentacji innej niż wymienione pozycje w 
Zarządzeniu Ministra Kultury z dnia 10.02.2005 r w sprawie określenia maksymalnej 
wysokości opłat za sporządzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie 
przechowywania (Dz. U. z 2005 r. nr 28 poz. 240), opłaty jednostkowe wynoszą: 
2.1. za przygotowanie dokumentacji do udostępnienia, za każdą godzinę pracy pracownika 

Składnicy Akt – 80,24 zł netto + 23% VAT = 98,70 zł brutto; 
2.2. za sporządzenie wyciągów lub zestawień na podstawie przechowywanej dokumentacji, za 

każdą godzinę pracy pracownika Składnicy Akt – 80,24 zł netto + 23% VAT = 98,70 zł 
brutto; 

2.3. za sporządzenie uwierzytelnionej kopii lub skanu dokumentu formatu A4, za każdą stronę 
– 7,13 zł netto + 23% VAT = 8,77 zł brutto; 

2.4. za sporządzenie uwierzytelnionej kopii lub skanu dokumentu formatu A3, za każdą stronę  
     – 14,27 zł netto + 23% VAT = 17,55 zł brutto; 

2.5. za sporządzenie uwierzytelnionej kopii lub skanu dokumentu formatu A2, za każdą stronę 
 – 28,54 zł netto + 23% VAT = 35,10 zł brutto; 

2.6. za sporządzenie uwierzytelnionej kopii lub skanu dokumentu formatu A1, za każdą stronę 
 – 57,06 zł netto + 23% VAT = 70,18 zł brutto; 

2.7. za sporządzenie uwierzytelnionej kopii lub skanu dokumentu formatu A0, za każdą stronę 
 – 116,90 zł netto + 23% VT = 143,79 zł brutto; 

2.8. za sporządzenie na podstawie materiałów źródłowych zaświadczenia potwierdzającego 
dane lub zdarzenia inne niż wysokość wynagrodzenia  
     – 124,84 zł netto + 23% VAT = 153,55 zł brutto; 



 

2.9. za sporządzenie na podstawie materiałów źródłowych oświadczenia ogólnego 
potwierdzającego jakie dokumenty posiada archiwum  
– 53,50 zł netto + 23% VAT = 65,80 zł brutto; 

2.10. odpowiedniki dokumentów składanych do ZUS w postaci papierowej lub 
elektronicznej (z podpisem elektronicznym kwalifikowanym): 
2.10.1. odpowiednik Zaświadczenia o Zatrudnieniu i Wynagrodzeniu  

– 249,67 zł netto + 23% VAT = 307,10 zł brutto; 
2.10.2. odpowiednik Świadectwa Pracy w Szczególnych Warunkach lub szczególnym 

charakterze pracy – 249,67 zł netto + 23% VAT = 307,10 zł brutto; 
2.10.3. odpowiednik Świadectwa Pracy w Górnictwie  

– 249,67 zł netto + 23% VAT = 307,10 zł brutto; 
2.10.4. zaświadczenie o Okresach Przebywania na Zwolnieniach Lekarskich  

– 107,00 zł netto + 23% VAT = 131,61 zł brutto; 
2.10.5. zaświadczenie Potwierdzające Zatrudnienie 
        – 44,58 zł netto + 23% VAT = 54,83 zł brutto; 

2.11. W przypadku przesyłki dokumentacji na adres Wnioskodawcy, dolicza się koszty 
przesyłki według cennika Urzędu Pocztowego oraz opłaty pobierane przez pocztę z tytułu 
przekazania należności na rachunek bankowy Spółki. 

2.12. Inne pozycje: 
2.12.1. zaświadczenie o przedłużeniu urlopu wychowawczego z uwagi na chorobę dziecka 

i tym samym nie możność uczęszczania dziecka do przedszkola  
– 35,85 zł netto + 23% = 44,10 zł brutto; 

2.12.2. wypożyczenie akt do sądu – 80,25 zł netto + 23% VAT = 98,71 zł brutto; 
2.12.3. zaświadczenie o przebywaniu na zasiłkach macierzyńskich, urlopach 

wychowawczych – 80,25 zł netto + 23% VAT 98,71 zł brutto; 
2.12.4. odpowiedź na pismo z ZUS o odmowie ustalenia kapitału początkowego  

– 89,16 zł netto +23% VAT = 109,67 zł brutto; 
2.12.5. duplikat RP-7 – 44,81 zł + 23% = 55,12 zł brutto; 
2.12.6. zaświadczenie o okresach zasiłkowych  
       – 107,00 zł netto + 23% VAT = 131,61 zł brutto; 
2.12.7. wyszukanie dokumentu, wyjaśnienie - zaświadczenie do ZUS  

– 80,25 zł netto + 23% VAT = 98,71 zł brutto; 
2.12.8. sprostowanie daty urodzenia, nazwiska na świadectwie pracy  

– 124,85 zł netto + 23% VAT = 153,56 zł brutto; 
2.12.9. wyliczenie wynagrodzenia zastępczego do sądu  

– 71,33 zł netto + 23% VAT = 87,74 zł brutto. 
3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość obniżenia ceny. 
4. Za przygotowanie i wysłanie oryginalnych, przechowywanych dokumentów dla jednej osoby 

fizycznej, do podmiotów wykazujących interes prawny w ich uzyskaniu, pobiera się 
każdorazowo opłatę jednostkową – 85,60 zł netto + 23% VAT= 105,29 zł brutto oraz dolicza 
koszty przesyłki. 

5. W przypadku braku możliwości wydania części oryginałów dokumentów, za sporządzenie ich 
uwierzytelnionych kopii lub skanów (uwierzytelnionych), pobiera się opłatę, jak wyżej. 

6. Do sumy cen jednostkowych z ust.1, dodaje się tylko koszt poniesionych opłat pocztowych. 
Podatek VAT dodaje się tylko dla pozycji wymienionych w ust. 2. 

Uchwała wchodzi w życie z dniem 02 stycznia 2026 roku.
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